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Mszczondw, dn. 19.03.2018r.
Nr sprawy: MK.071.10.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
Na opracowanie logotypu wraz z Ksiegg Znaku dla Osrodka Sportu i Rekreacji
w Mszczonowie oraz opracowanie logotypu wraz z Ksiegg Znaku oraz spéjnym
i kompleksowym Systemem Identyfikacji Wizualnej dla obiektu Termy Mszczonow

Osrodek Sportu i Rekreacji w Mszczonowie dziatajgcy z ramienia Gminy Mszczondw, zwany
dalej Zamawiajgcym, stosujac zasade konkurencyjnosci zaprasza do zilozenia oferty
na opracowanie logotypu wraz z Ksiegg Znaku dla Osrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie
oraz opracowanie logotypu wraz z Ksiegg Znaku oraz spéjnym i kompleksowym Systemem
Identyfikacji Wizualnej dla obiektu Termy Mszczonow.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Nabywca: Gmina Mszczondw, Pl. Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczondw
Odbiorca: Osrodek Sportu i Rekreacji ul. Warszawska 52, 96-320 Mszczonow
Tel. 46-857 87 81 e-mail: termy@termy-mszczonow.eu
2. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIE  ZAMAWIAJACEGO
Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
LUB DOKUMENTOW
2.1 Wszelkg korespondencje potencjalni Wykonawcy przekazujg pisemnie lub droga
elektroniczng na adres e-mail: dorotaowczarek@termy-mszczonow.eu.
22 W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego potencjalni  Wykonawcy
kazdorazowo postugujg sie numerem sprawy okreslonym w Zapytaniu Ofertowym.
3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Ze wzgledu na szacunkowa wartos¢ zamdéwienia ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt.
8, do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo Zamodwien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z pdzn.
zm.)
4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
41 Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie logotypu wraz z Ksiegg Znaku dla Osrodka
Sportu i Rekreacji w Mszczonowie oraz opracowanie logotypu wraz z Ksiega Znaku
oraz spojnym i kompleksowym Systemem Identyfikacji Wizualnej dla obiektu Termy
Mszczonow.
4.2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do Zapytania
Ofertowego.
4.3 Opis szczegotowych zasad, warunkéw realizacji umowy zawiera wzdér umowy,
stanowigcy Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
4.4 Kod Wspolnego Stownika Zamowien (CPV): 79822500-7 Ustugi projektéw graficznych
79342200-5 Ustugi w zakresie promogiji
5. Termin realizacji zamowienia
5.1 Zamawiajacy wymaga realizacji zamdwienia w terminie do 60 dni kalendarzowych,
liczac od dnia podpisania umowy.
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6. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1 O udzielenia zamowienia moga sie ubiegac potencjalni Wykonawcy, ktorzy:

611 spetiajg warunek udziatlu w postepowaniu dotyczacy posiadania niezbednej
wiedzy i doswiadczenia, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert - a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym
okresie - wykonali co najmniej 4 ustugi, ktorych przedmiot obejmowat
zaprojektowanie systemu identyfikacji wizualnej, w tym co najmniej logotypu
i ksiegi znaku, przy czym wartos¢ kazdej ustugi nie moze by¢ mniejsza niz 7.000 zt
brutto.

6.12 spetiajg warunek udziatlu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci technicznej
lub zawodowej, w tym dysponujg co najmniej 1 osobg bedaca autorem co najmniej
4 znakow graficznych(logo) wykonanych na zlecenie firm lub instytugji, ktora
bedzie brata udziat w realizacji przedmiotowego zamowienia.

6.2 Ocena spehnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wedtug
formuty ,, spetnia, nie spetnia” w oparciu o wymagane w Zapytaniu Ofertowym
dokumenty, wykazy. Z tresci zatgczonych dokumentéw, wykazow i oswiadczen musi
jednoznacznie wynikac, ze potencjalny Wykonawca spetni wymagane w Zapytaniu
Ofertowym warunki udziatu w postepowaniui.

7. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

7.1 Potencjalny Wykonawca bedzie zwigzany oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7.2 Potencjalny Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze
przedtuzyc¢ termin zwigzania oferta.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

8.1 Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

811 Oferta powinna zawierac:

a. wykaz ustug, o ktéorych mowa w pkt. 6.1.1, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego, wizualizacje tych ustug
oraz dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie;

b. wykaz oséb, ktére beda braty udziat w realizacji zamdwienia, o ktérych mowa
w pkt. 6.1.2, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Zapytania
Ofertowego;

c. wstepne projekty: logotypu Osrodka Sportu i Rekreacji oraz logotypu obiektu
Termy Mszczondw (stanowi to podstawe do oceny w kryterium oceny
»Jakos¢"), opracowane zgodnie z pkt. 8.2 -8.4.

8.2 Wstepne projekty: logotypu Osrodka Sportu i Rekreacji oraz logotypu obiektu Termy
Mszczondw mogg zawiera¢ dowolng, czytelng kombinacje stow, liczb i rysunkdéw
w jednym kolorze lub w wiekszej liczbie koloréw. Moga by¢ wykonane technika
tradycyjng lub komputerowa. W pierwszym przypadku wymagana jest konwersja
projektow do wersji elektronicznej.

8.3 Do wstepnych projektow: logotypu Osrodka Sportu i Rekreacji oraz logotypu obiektu
Termy Mszczonow nalezy dotaczy¢ informacje:
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a. w jaki sposdb logotyp Osrodka Sportu i Rekreacji kojarzy sie ze sportem,
aktywnoscig ruchowg i relaksem oraz w jaki sposéb logo obiektu Termy
Mszczonow kojarzy sie z woda termalng, basenami termalnymi, rekreacja
i wypoczynkiem, relaksem;

b. jakie jest znaczenie i rola kolorow uzytych w projektach.

8.4 Wszystkie projekty logotypu nalezy przedstawi¢ na planszach formatu A4. Plansze
powinny zawiera¢ odpowiednio:

- znak graficzny w wersji kolorowej w formacie 10x10 ¢m i jego pomnigjszenie

w formacie 2x2 cm,

- znak graficzny w wersji czarno-biatej o wymiarach jak wyzej.

85 Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
potencjalnego Wykonawcy na zewnatrz i do zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

8.6 W przypadku podpisania oferty przez inna osobe niz osoby upowaznione, wymienione
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) potencjalnego Wykonawcy, do oferty
nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

8.7 Potencjalny Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte zawierajacg
jednoznacznie opisang propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert skutkowac bedzie
odrzuceniem wszystkich ofert ztozonych przez potencjalnego Wykonawce.

9. MIE)SCE ORAZ TERMIN SKEADANI OFERT
9.1 Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 03.04.2018r. do godz. 14:00 w siedzibie

Zamawiajgcego przy ul. Warszawskiej 52, 96-320 Mszczonow. Oferte nalezy ztozyc

w kopercie oznaczonej dopiskiem ,, Nr sprawy: MK.071.10.2018"

9.2 Dopuszczalne jest ztozenie w wyzej wymienionym terminie skanu oferty pocztg
elektroniczng na adres: termy@termy-mszczonow.eu. W temacie wiadomosci
mailowej nalezy wpisac ,, Nr sprawy: MK.071.10.2018".

10. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
10.1 Potencjalny Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprze wskazanie t3cznej

wartosci zamoéwienia w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru

stanowigcego Zatgcznik nr 2 o Zapytania Ofertowego.

10.2t3czna cena oferty brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

10.3Cena musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN), cyfrowo i stownie z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.

10.4 Wszystkie ceny okreslone przez potencjalnego Wykonawce zostang ustalone na okres
waznosci umowy i nie beda podlegaty zmianom.

10.5 Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty potencjalnego Wykonawcy poprawi
w szczegodlnosci oczywiste pomyiki rachunkowe polegajgce na:

a. btednych obliczeniach matematycznych (mnozenie, dodawanie), a w konsekwengdji
wprowadzonych w ten sposdb zmian poprawi koricowg wartosc oferty,

b. niewpisaniu wyniku dziatania matematycznego (mnozenie, dodawanie).

11. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT
1.1 Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie nizej wymienionych kryteriow.
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Kryteria oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga
1 Cena 50%
2 Jakos¢ 50%

1.2 W ramach kryterium ,,Cena” ocenie podlegac¢ bedzie cena wyszczegdlniona w poz.
,Catkowita wartos¢ zamoéwienia brutto ..." W Formularzu Ofertowym stanowigcym
Zafgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. Powyzsza cena obliczona bedzie wedtug
wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto
Cena= x 50 pkt.
cena brutto oferty badanej

1.3 W ramach kryterium ,Jakos¢” ocenie podlega¢ bedg wstepne projekty: logotypu
dla Osrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie oraz logotypu dla obiektu Termy, w
tym:

a. Wartosci marketingowe i artystyczne projektu logotypu dla Osrodka Sportu i

Rekreacji w Mszczonowie (0-15 pkt.), w tym:

- spojnos¢  zaproponowanego projektu z zatozeniami opisanymi w celach
zamowienia (0-5 pkt.) - ocenie bedzie podlega¢ w szczegdlnosci nawigzanie
do tematyki sportu, aktywnosci ruchowej, relaksu;

- czytelnos¢ w odbiorze (0-5 pkt.) — ocenie podlega¢ bedzie w szczegdlnosci to,
czy znak graficzny zostat opracowany na podstawie prostych, czytelnych
skojarzen, ktére umozliwig tatwa interpretacje, tatwos¢ rozpoznawania
i zapamietania;

- oryginalnos¢ projektu (0-5 pkt) - ocenie podlega¢ bedzie w szczegdlnosci
nowatorstwo graficzne, przycigganie uwagi, ponadczasowos¢, uniwersalizm.

b. Wartosci marketingowe i artystyczne projektu logotypu dla obiektu Termy

Mszczonow (0-35 pkt.), w tym:

- spdjnos¢  zaproponowanego projektu z zatozeniami opisanymi w celach
zamowienia (0-10 pkt.) - ocenie bedzie podlega¢ w szczegdlnosci nawigzanie
dowody termalnej, basenéw termalnych, aktywnosci ruchowej, rekreacji
i wypoczynku, relaksu;

- czytelnos¢ w odbiorze (0-10 pkt.) - ocenie podlegac¢ bedzie w szczegdlnosci to,
czy znak graficzny zostat opracowany na podstawie prostych, czytelnych
skojarzen, ktére umozliwig tatwa interpretacje, tatwos¢ rozpoznawania
i zapamietania;

- oryginalno$¢ projektu (0-15 pkt) - ocenie podlega¢ bedzie w szczegdlnosci
nowatorstwo graficzne, przycigganie uwagi, ponadczasowos¢, uniwersalizm.

M4 Punkty wedlug powyzszej skali zostang przyznane indywidualnie przez
poszczegolnych cztonkéw Zespotu wyznaczonego do udziatu w postepowaniu.
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Za kryterium , Jako$¢” mozna uzyskac maksymalnie 50 pkt.
Punktacja kryterium ,Jakos¢” i ,,Cena” przyznana przez zespdt stanowi podstawe
do dokonania oceny i poréwnania ofert. Protokoty oceny jakosci zatgczane s3
do dokumentacji postepowania.
Ostateczna liczbe punktéw (P) kazdej z ocenianych ofert stanowi¢ bedzie suma
punktow przyznanych we wszystkich kryteriach oceny ofert: ,Cena” i ,Jakosc”,
zgodnie ze wzorem:
P=C+|
gdzie:
P - {3czna ocena punktowa oferty we wszystkich kryteriach oceny,
C - ocena oferty w kryterium ,,Cena”
) - ocena oferty w kryterium , Jakosc¢”.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow
w ramach kryteriéw okreslonych w Zapytaniu Ofertowym.
Jezeli wybdr najkorzystniejszej oferty nie bedzie mozliwy z uwagi na to, ze dwie
oferty lub wiecej ofert przedstawia¢ bedzie taki sam bilans kryteriow ,Cena”
i ,Jakos¢”, Zamawiajacy sposrad tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena. Jesli zas
bedg to oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie potencjalnych
Wykonawcow, ktorzy ztozyli réwnie korzystne oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

12 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

121

122

123

Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zamiesci na stronie BIP,
na ktdrej opublikowano zapytanie ofertowe.

Zamawiajgcy poinformuje wybranego potencjalnego Wykonawce, ktérego oferte
uznano za najkorzystniejszg o miejscu i terminie podpisania umowy.

Potencjalny Wykonawca przed zawarciem umowy na wezwanie Zamawiajgcego
zobowigzany jest podac¢ wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci
umowy.

13 POSTANOWIENIA OGOLNE

131
13.2

133

Zamawiajgce nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

W przypadku watpliwosci co do tresci ztozonej oferty lub jakichkolwiek informadiji

skfadanych przez potencjalnych Wykonawcdw Zamawiajagcy moze zastosowac

instytucje do wezwania wyjasnien.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a. tres¢ oferty jest niezgodna z Zapytaniem Ofertowym, tj. w szczegdlnosci
w przypadku niedostarczenia przez potencjalnego Wykonawce projektu
logotypow;

b. potencjalny Wykonawca nie ztozy wyjasnier, o ktérych mowa w ust. 13.2
lub ztozone wyjasnienia potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

13.4 W celu unikniecia konfliktu intereséw zamaowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom

powigzanym osobowo lub kapitato z Zamawiajgcym. Poprze zobowigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym, lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Zamawiajgcego, lub osobami
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wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
procedury wyboru Wykonawcy, a potencjalnym Wykonawca.

135 Od prowadzonego postepowania ofertowego nie przystugujg potencjalnym
Wykonawcom $rodki ochrony prawnej (protest, odwofanie, skarga) okreslone
odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

13.6 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

13.7 Zamawiajgcy zastrzega réwniez, ze ogtoszenie wynikow rozeznania nie kreuje
obowigzku zawarcia umowy i nie moze stanowi¢ podstaw do zaciggania zobowigzan
przez wybranego Wykonawce ani do roszczen z jego strony wzgledem
Zamawiajacego.

14 WZOR UMOWY

141 Potencjalny Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy na warunkach

okreslonych w Zapytaniu Ofertowym, ktéra stanowi Zatgcznik nr 3.
15 ZLtACZNIKI

15.1 Opis przedmiotu zamdwienia (Zatgcznik nr 1).

15.2 Formularz Ofertowy (Zatacznik nr 2).

15.3 Wz6r umowy (Zatgcznik nr 3).

15.4 Wykaz wykonanych ustug (Zatacznik nr 4).

15.5 Wykaz osdb, ktdre beda braty udziat w realizacji zamoéwienia (zatgcznik nr 5).
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