Gmina Mszczonow
Pl, Pitsudskicgo 1, 96-320 Mszczonow
NIP 838-14-26-420
Osredek Sportu i Rekreacji
ul. Warszawska 52, 96-320 Mszczonow

(1)
Zarzadzenie Nr 4/2020
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie

z dnia 12 maja 2020 .

w sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulaminu wystawiania i przesytania faktur w formie
elektronicznej przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Mszczonowie ”

Na podstawie otrzymanego Petnomocnictwa Nr Or.052.24.2016.JN Burmistrza Mszczonowa z dnia 4
listopada 2016r., §8 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia
2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem srodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego zwang dalej ,ustawg o szczegdlnych zasadach
rozliczen” (t. j. Dz. U. 22018 r. poz. 280), art. 8 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug droga elektroniczng (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 123, z pdzn. zm.), art. 2 pkt 32 oraz art. 106a-106q
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z pdzn. zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie do stosowania ,,Regulamin wystawiania i przesyfania faktur w formie elektronicznej przez
Osrodek Sportu i Rekreacji w Mszczonowie”.

§2.

Regulamin, o ktérym mowa w § 1, stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikom dziatu administracyjno-finansowego.

§4.

Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza sie Gtéwnemu Ksiggowemu.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Osrgdek Sportu i Rekreacii
DYREKTOR =




Gmina Mszczondw
Pl. Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczondow
NIP 838-14-26-420
Osrodek Sportu i Rekreacji Zaclk
ul. Warszawska 52, 96-320 Miszczondw

(1) do Zarzadzenia Nr4/2020
Dyrektora OSiR z dnial2 maja 2020roku

REGULAMIN WYSTAWIANIA | PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELE KTRONICZNEJ PRZEZ OSRODEK SPORTU |
REKREACIJI W MSZCZONOWIE

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

1. Podstawg prawng wystawiania i przesyfania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia 11 marca 2004
roku o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity: Dz.U.z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.).

2. Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tekst jednolity:
Dz.U.z 2019 r. poz. 123 z p6zn. zm.) tworzy sie niniejszy regulamin wystawiania i przesytania faktur drogg
elektroniczng zwang dalej regulaminem.

3. Regulamin okresla zasady wykonywania czynnosci wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej
oraz zasady korzystania z takich faktur w Osrodku Sportu i Rekreacji w Mszczonowie zwanym dalej OSIR.

4. W celu zapewnienia autentycznosci pochodzenia oraz integralnosci tresci dokumentéw OSiR  utworzyt
adres, z ktérych Pracownicy bedg korzysta¢ podczas przesytania odbiorcom faktur w formie elektronicznej
mailem - faktury@termy-mszczonow.eu

5. Kazdy odbiorca korzystajacy z mozliwosci otrzymywania e-faktur zobowigzany jest do zapoznania sie z
niniejszym regulaminem przed wypetnieniem oswiadczenia o akceptacji wystawiania i przesytania faktur,
faktur korygujacych oraz duplikatow faktur.

6. Z tytutu $wiadczenia ustugi OSiR nie pobiera od Odbiorcéw dodatkowych optat.
7. Formatem faktury elektronicznej jest PDF.

8. Odbiorca przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze zakazane jest dostarczanie przez niego informacji i tresci
o charakterze bezprawnym lub obrazliwym, tresci nieprawdziwych lub moggcych wprowadzi¢ w btad, oraz
tresci zawierajgcych wirusy lub moggcych wywota¢ zaktdcenia lub uszkodzenia systemoéw teleinformatycznych.

Rozdziat I
Zasady wystawiania, przesytania i korzystania przez Odbiorce z e-faktur

1. Przesyfanie e-faktur nastepowac bedzie cyklicznie, od kolejnego okresu rozliczeniowego nastepujgcego po
ztozeniu oswiadczenia o akceptacji e-faktury.

2. E-faktura bedzie dostarczana do Odbiorcy za posrednictwem poczty elektronicznej, pod warunkiem, ze OSiR
dysponuje poprawnym adresem poczty elektronicznej Odbiorcy. W przeciwnym wypadku oraz w razie
zaistnienia innych, istotnych przeszkéd, OSiR moze dostarczyé Odbiorcy fakture w formie papierowe;j.



3. Warunkiem skorzystania przez Odbiorce z mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych jest:
- posiadanie adresu e-mail,
- ztozenie stosownego oswiadczenia , Akceptacja faktur wystawianych i przesytanych drogg elektroniczng”
Rozdziat llI
Akceptacja i rezygnacja z otrzymywania e-faktur

1. Akceptacji Odbiorca moze dokonac¢ wypetniajgc i wtasnorecznie podpisujgc oswiadczenie ,Akceptacja faktur
wystawianych i przesytanych drogg elektroniczng” ( Zatgcznik nr 1).

2. Podajgc w oswiadczeniu adres poczty elektronicznej, Odbiorca oswiadcza, ze jest posiadaczem tego adresu.

3. Druki w formie papierowej dostepne sg w siedzibie Osrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie ul.
Warszawska 52, lub do pobrania na stronie internetowej: www.bip.osir.mszczonow.pl

4. Odbiorca moze zmienic¢ adres poczty elektronicznej, na ktéry majg by¢ przesytane faktury poprzez
wypetnienie i przestanie oswiadczenia , Aktualizacja adresu e-mail” ( Zatgcznik nr 2).

5. OSiR nie ponosi odpowiedzialnosci za mylnie podany przez Odbiorce adres poczty e-mail oraz za problemy w
Swiadczeniu ustug, jezeli nastgpity one w skutek zdarzen, ktérych OSiR przy zachowaniu nalezytej starannosci
nie byt w stanie przewidzie¢ lub ktérym nie byt w stanie zapobiec, w szczegdlnosci w przypadku problemoéw
zwigzanych ze zdarzeniami losowymi o charakterze sity wyzszej.

6. W przypadku braku powiadomienia przez Odbiorce o zmianie adresu e-mail, wszelka korespondencja na
dotychczasowy adres e-mail jest uwazana za prawidtowo doreczong i wywotuje wszelkie skutki prawne.

7. Rezygnacja z przesyfania e-faktury moze nastgpic¢ w kazdym czasie.

8. Warunkiem rezygnacji z e-faktury jest ztozenie przez Odbiorce oswiadczenia ,Rezygnacja z przesytania faktur
drogg elektroniczng” ( Zatacznik nr 3).

9. W przypadku ztozenia rezygnacji, OSiR traci prawo do przesyfania Odbiorcy e-faktur.
Rozdziat IV
Postepowanie reklamacyjne

1. Odbiorca ma prawo zgtosi¢ reklamacje dotyczaca nienalezytego wykonania przez OSiR obowigzkéw
wynikajacych z niniejszego regulaminu. Reklamacje zgtaszane sa w formie pisemnej w siedzibie OSIR tj.
Mszczondw ul. Warszawska 52.

2. Reklamacja nie moze dotyczy¢ nieprawidtowosci w funkcjonowaniu przegladarki internetowej, sprzetu
Odbiorcy, taczy internetowych lub nieprawidtowosci wynikajgcych z dziatan podejmowanych przez Odbiorce.

3. OSiR rozpatruje reklamacje w terminie 14 dni od jej otrzymania.



Rozdziat V
Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) —
dalej RODO (Dz. U. UE L 119, § 1) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest O$rodek Sportu i Rekreacji w Mszczonowie, ul.
Warszawska 52, 96-320 Mszczondw, telefon kontaktowy 46 857 87 81.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych p. tukaszem Kalinowskim pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu w celu przesytania pocztg elektroniczng faktur, korekt i duplikatow
faktur oraz innych dokumentéw w zakresie $wiadczonych ustug.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

5.0dbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty, z ktérymi Administrator podpisat umowy
powierzenia przetwarzania danych. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do
realizacji zadania oraz przez okres archiwizacji dokumentacji zgodny z kategorig archiwalng okreslong w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji  w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

6. Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

- zadania dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
danych osobowych,

- cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem
przepiséw powyzszego rozporzgdzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak
przesytania pocztg elektroniczng faktur, korekt i duplikatéw faktur oraz innych dokumentéw  w zakresie
$wiadczonych ustug.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani
decyzjom, ktore sie opierajg wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, nie beda
réwniez przekazywane do organizacji miedzynarodowych i panstw trzecich.



Rozdziat VI
Postanowienia koricowe

1. OSiR zastrzega sobie mozliwos¢ czasowego zawieszenia $wiadczenia ustugi wystawiania i przesytania e-faktur
celem przeprowadzenia prac konserwatorskich oraz w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub innych
nadzwyczajnych zdarzen.

2. OSiR zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym regulaminie. Wszelkie zmiany beda
publikowane na stronie internetowej www.bip.osir.mszczonow.pl

3. OSiR zastrzega sobie prawo zakonczenia $wiadczenia ustugi e-faktury w kazdym czasie bez podania
przyczyny. O powyzszym Odbiorca zostanie niezwtocznie poinformowany pisemnie lub w formie elektronicznej.

4. Tre$¢ niniejszego regulaminu dostepna jest na stronie internetowej www.bip.osir.mszczonow.pl
5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
6. Korzystanie z ustug objetych Regulaminem jest réwnoznaczne z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

7. Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 12 maja 2020 roku.




Zatacznik Nr 1
do regulaminu wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej przez OSiR
OSWIADCZENIE o akceptacji faktur wystawianych i przesytanych drogg elektroniczng

Dane Odbiorcy:

Dane Sprzedawcy:

Nazwa : Gmina Mszczonéw

Adres: Plac Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczondw

NIP: 838 14 26 420

Wystawca faktur VAT:  Osrodek Sportu i Rekreacji ul. Warszawska 52, 96-320 Mszczondw

Niniejszym akceptujemy przesyfanie, przez Sprzedawce / Wystawce faktur VAT, faktur korygujacych oraz
duplikatow faktur w formie elektronicznej zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug .

Ja nizej podpisany/a jestem $wiadomy/a odpowiedzialnoci karnej za sktadanie fatszywych zeznan,
wynikajgcych z art.233 par.1 KK i oéwiadczam, ze dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i sktadam je
dobrowolnie.

Oswiadczam, ze zapoznatem sig z trescig Regulaminu wystawiania i przesytania faktur w drodze elektronicznej
przez OSiR i przystgpujac do korzystania z ustugi akceptuje wszystkie jego postanowienia.

FAKTURY ELEKTRONICZNE BEDA WYSTAWIANE ZA POMOCA POCZTY ELEKTRONICZNEJ NA NIZEJ WSKAZANY
ADRES E-MAIL:



Prosimy wypetni¢ czytelnie i drukowanymi literami  O$wiadczenie prosimy przestaé¢ droga pisemng na adres
Osrodek Sportu i Rekreacji 96-320 Mszczondw ul. Warszawska 52, lub elektronicznie na adres e-mail:

faktury@termy-mszczonow.eu

W razie zmiany adresu e-mail zobowigzujemy sie do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.

Odbiorcy)

(miejscowo$¢, data) (podpis



Zatacznik Nr 2
do regulaminu wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej przez OSiR
OSWIADCZENIE

o zmianie adresu e-mail stuzgcego do przesytania powiadomieri o wystawionych fakturach w formie
elektronicznej

Dane Odbiorcy:

Prosze o dokonanie zmiany adresu e-mail stuzacego do przesytania powiadomier o wystawionych fakturach
elektronicznych przez Osrodek Sportu i Rekreacji  ul. Warszawska 52, 96-320 Mszczondw

naaktualnyadres e-mail =7 iaini hngainiiiiai aineia s,

Prosimy wypetni¢ czytelnie i drukowanymi literami

(miejscowos¢, data) (podpis Odbiorcy)



Zatacznik Nr 3
do regulaminu wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej przez OSiR
OSWIADCZENIE
o wycofaniu akceptacji na wystawianie i przesytanie faktur drogg elektroniczna

Dane Odbiorcy:

Niniejszym odwotujg wczesniej wyrazong zgode na wystawianie i przesyfanie przez Osrodek Sportu i Rekreacji
ul. Warszawska 52, 96-320 Mszczonéw  faktur w formie elektroniczne;j.

Tym samym proszg 0 wznowienie przesytania faktur w wersji papierowej i dostarczanie ich zgodnie z
obowigzujgcym cyklem.

(miejscowosé, data) (podpis Odbiorcy)



